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STIFTUNG DES ÖFFENTLICHEN RECHTS 

 

 

Die Stiftung Sächsische Gedenkstätten zur Erinnerung an die Opfer politischer Gewaltherrschaft sucht zum 

01.04.2024 eine/n 

 

Verwaltungsdirektor/in (m/w/d) 
 

 

Die Stiftung Sächsische Gedenkstätten erinnert an die Opfer der nationalsozialistischen Diktatur und der 

kommunistischen Diktatur in der sowjetischen Besatzungszone und der DDR. Sie erschließt und bewahrt 

historische Orte politischer Gewaltverbrechen und politischen Unrechts im Freistaat Sachsen und gestaltet 

sie als Orte politisch-historischer Bildung. Sie dokumentiert Strukturen und Methoden der beiden 

Herrschaftssysteme und würdigt den Widerstand gegen die Diktaturen. Mit ihrer Arbeit will die Stiftung 

historische Informationen vermitteln, zur individuellen Auseinandersetzung mit der Vergangenheit anregen 

und Engagement für Menschenrechte und Demokratie befördern. 

 

 

Die/der Verwaltungsdirektor/in ist als leitende/r Mitarbeiter/in direkt dem Geschäftsführer unterstellt und 

leitet die Verwaltung der Stiftung. Die Aufgaben umfassen insbesondere:  

 

 Leitung und Weiterentwicklung der zentralen Stiftungsverwaltung mit den Bereichen Haushalt inkl. 

Controlling, Personal, allgemeine Verwaltung, Drittmittelakquise und Förderwesen, 

 Mitarbeiterführung des Arbeitsbereichs Verwaltung in der Stiftungsgeschäftsstelle sowie Verantwortung 

für die Zusammenarbeit der Verwaltungseinheiten der weiteren sachsenweiten Stiftungsarbeitsstellen, 

 Struktur- und Organisationsfragen der Stiftung sowie Steuerung und Förderung eines adäquaten 

Führungs-, Personal- und Organisationsentwicklungsmanagements zum Ausbau und zur Reorganisation 

der Stiftungsverwaltung, 

 Entwicklungsmanagement zur Digitalisierung der Verwaltungsabläufe in der Geschäftsstelle und der 

Stiftungsarbeitsstellen, 

 Verantwortung und Prüfung rechtlicher Vorgänge (Kooperationsverträge, Nutzungsvereinbarungen, 

arbeitsrechtliche Belange, Verträge mit Dienstleistern usw.) in der Geschäftsstelle und den 

Stiftungsarbeitsstellen, 

 Finanzielle Steuerung des Stiftungshaushalts einschl. Drittmittel und dessen Vollzug in allen 

Geschäftsbereichen der Stiftung, 

 Zusammenarbeit mit den Stiftungsgremien, Vorstellung von Verwaltungsentscheidungen (insbesondere 

in den Bereichen Haushalt und Förderwesen) im Stiftungsrat im Auftrag des Geschäftsführers, 

 Beratung und Unterstützung des Geschäftsführers in allen Fragen der Ihnen zugeordneten Bereiche. 

 

 

Für diese Aufgaben bringen Sie zwingend mit 

 

 ein abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise der Verwaltungs-, Wirtschafts- oder 

Rechtswissenschaften, 

 mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, 

 eine nachweisbare Finanzverantwortung, 

 ausgewiesene Kenntnisse und Erfahrungen in der Personalführung, 

 umfassende Kenntnisse im Haushaltsrecht, insbesondere der Drittmittelverwaltung,  
 umfassende Kenntnisse im Verwaltungsrecht sowie dem öffentlich-rechtlichen Tarif- und Arbeitsrecht. 

 

Darüber hinaus sind von Vorteil 

 

 Kenntnisse im Zuwendungsrecht und praktische Erfahrungen im Förderbereich, 

 Aufgeschlossenheit gegenüber den Inhalten der Stiftungsarbeit, 
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 Teamfähigkeit, eigenverantwortliches Arbeiten, strategisches Geschick und Durchsetzungskraft für die 

Reorganisation der Stiftungsverwaltung. 

 

 

Wir bieten Ihnen 

 

 ein vielseitiges, interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem sinnstiftenden 

Umfeld, 

 eine tarifgerechte Bezahlung nach TV-L,  

 eine betriebliche Altersvorsorge, 

 einen Zuschuss zum Job-Ticket,  

 ein betriebliches Gesundheitsmanagement, 

 die Nutzung von Dienst-KfZ. 

 

 

Die Vergütung erfolgt in Entgeltgruppe 13 TV-L bei einer durchschnittlichen regelmäßigen Wochenarbeitszeit 

von 40 Stunden. Dienstort ist Dresden. Es gelten die Bestimmungen des Tarifvertrags der Länder (TV-L) sowie 

des Allgemeinen Gleichbehandlungs- und des Sächsischen Frauenförderungsgesetzes. 

 

 

Ihre vollständigen schriftlichen Bewerbungsunterlagen (mind. bestehend aus einem Anschreiben, einem 

Lebenslauf, sowie Arbeits- und Hochschulzeugnissen) senden Sie bitte bis 31.01.2024 per Briefpost an die 

Stiftung Sächsische Gedenkstätten (Vertraulich), Dülferstraße 1, 01069 Dresden oder per E-Mail als PDF an 

personal@stsg.de (maximale Dateigröße des Anhangs: 10 MB). 

 

 

Bei Rückfragen stehen Ihnen der Geschäftsführer Dr. Markus Pieper (E-Mail: markus.pieper@stsg.de) sowie 

der stellvertretende Geschäftsführer Sven Riesel (E-Mail: sven.riesel@stsg.de) gern zur Verfügung. 

 

Für nachweislich schwerbehinderte oder ihnen nachweislich gleichgestellte Bewerber/-innen gelten bei 

gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung die einschlägigen Bestimmungen des SGB IX. 

 

Bewerbungs- und Fahrtkosten können leider nicht übernommen werden. Bitte reichen Sie Ihre Unterlagen wie 

Zeugnisse und dgl. nur in Kopie ein. Sofern Sie im Falle der Nichtberücksichtigung eine Rücksendung Ihrer 

Unterlagen wünschen, legen Sie bitte einen ausreichend frankierten Rückumschlag bei. Eine Abholung der 

Unterlagen ist nach Anmeldung ebenfalls möglich. 

 

Datenschutz 

Mit Übersendung Ihrer Bewerbung willigen Sie gemäß Artikel 6 Abs. 1 Satz1 lit. a) DS-GVO ausdrücklich ein, 

dass Ihre mit der Bewerbung übermittelten personenbezogenen Daten durch die Stiftung Sächsische 

Gedenkstätten zum Zweck der Durchführung des Auswahlverfahrens verarbeitet und gespeichert werden. 

Eine Übermittlung Ihrer personenbezogenen Daten an Dritte zu anderen Zwecken erfolgt nicht. Sie haben das 

Recht, diese Einwilligung jederzeit mit Wirkung für die Zukunft schriftlich per E-Mail, Fax oder Briefpost zu 

widerrufen. Die Löschung Ihrer Daten erfolgt generell unter Berücksichtigung etwaiger gesetzlicher 

Aufbewahrungsfristen. 

 

 

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG! 


